HOI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA BAT TRANG Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
$6: 02/QD-HDND Bt Trang, ngay 01 thang 4 nam 2026
QUYET PINH

Ve viéc Ban hanh quy ché hoat dong cia Thuwong true HDND
Xa Bat Trang khoa XXII, nhiém ky 2026-2031

THUONG TRU'C HQOI PONG NHAN DAN XA BAT TRANG

Can cir Lugt To chitc chinh quyén dia phuwong sé 72/2025/QHI5 ngay
16/6/2025;

Cén cir Ludt Hoat dong gidm sat cua Quoc héi va Hoi dong nhéan dan sé
121/2025/QH15 ngay 10/12/2025;

Cén cir Ludt Tiép cong dan sé 42/2013/QH13 va cdc van ban phdp ludt ¢6
lien quan hién dang cé hiéu luc thi hanh;,
Xét dé nghi cua Truong Ban Vin héa xa héi HPND va Chanh Van phong
HDND& UBND xa Bat Trang.
QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong cua Thuong
truc Hoi dong nhén dan xa Bat Trang khéa XXII, nhiém ky 2026 - 2031.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chu tich Hoi dé)ng nhan dan xa, Phé Chu tich Hoi d{’)ng nhan
dan xa, Truong Ban Kinh té - Ngan sach, Truong Ban Van hoa - Xa hoi, Van
phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dan xa va cac co quan, to chue, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noinhan: ’BM\/
- Nhu Diéu 3;

- Thuong trye HDND Thanh phé;

- TT Dang uy, HDND xa;

- Lanh dao UBND - UB MTTQ xa;
- Céc Ban, T dai biéu HDND xa;

- Van phong HDND-UBND ;

- Céc phong, ban, nganh, doan thé;

- Luu: VT.

= Nguyén Vin Quyén



QUY CHE
Hoat dong cia Thudng truc Hoi dong nhan din xa Bat Trang
khoa XXII, nhiém ky 2026 - 2031
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02 /OP-HPND ngay 4 /4 /2026 ciia
Thieong triee Hoi dong nhén dan xd Bat Trang)
Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh nguyén tic hoat dong, trach nhiém, ché do lam viéc,
quan hé phdi hop cong tac, trinh tu giai quyét cong viée ciia Thuong truc Hoi
dong nhan dan xa Bat Trang khoa XXII, nhiém ky 2026 - 2031.

Déi tuong 4p dung gém: Chu tich Hoi dong nhan dan, Pho Chu tich Hoi
dong nhan dan, Truong Ban Kinh té - Ngan sach, Truong Ban Van héa - Xa hoi,
cac Ban cta Hoi dong nhan dan xa, Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhan dan xa, dai biéu Hoi dong nhan dan xa, Uy ban nhan dan xa, Uy ban Mt
tran To quéc Viét Nam xa, cac co quan, 10 chtrc, don vi va ¢a nhan c¢o6 lién quan
trong qua trinh phdi hop céng tac véi Thuong truc Hoi dong nhan dan xa.

Piéu 2. Vi tri, chitc ning cia Thudng triee Hoi dong nhan dan xa

Thuong truc Hoi dong nhan déan xa 1a co quan thuong truc cia Hoi dong nhan
dan x&; t6 chure viée chuén bi, triéu tap va chu toa ky hop Hoi dong nhan dén; diéu
hoa, phdi hop hoat dong ctia cac Ban ctia Hoi dong nhan dan; gitr méi lién hé véi
dai biéu Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan dan, Uy ban Mt tran T quéc Viét Nam
Xd, co quan, t6 chirc va Nhan déan; thue hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh
cta Luét Té chire chinh quyén dia phuong, Luat Hoat dong gidm sat ciia Qudc hoi
va Hoi dong nhan dan va céc quy dinh phép luat co lién quan.

Pidu 3. Co cAu cia Thuong true Hoi dong nhan dan xi

Thuong truc Hoi dong nhan dan xa gom Chu tich Hoi dong nhan dan, 01
Pho Chu tich Hoi dong nhéan dan va Truéng cac Ban ciia Hoi dong nhan dan xa
theo quy dinh cua phap luat.

Céac Ban cta Hoi dong nhan dan xd gom Ban Kinh té - Ngan sach va Ban
Van hoa - Xa hoi.

Diéu 4. Nguyén tic hoat djng

I. Tuan thu Hién phép, phap luat; bao dam su lanh dao cua DPang, phat huy

nguyén tic tap trung dan chu, lam viéc theo ché d6 tap thé, quyét dinh theo da 50,




2. Bao dam rd nguoi, ro viéc, ro trach nhiém, rd thoi han; dé cao trach nhi¢m
ca nhan gin vai trach nhiém tap thé cua Thuong truc Hoi dong nhan dan xa.

3. Bao dam phdi hop chat chg, cong khai, minh bach, ding tham quyén; kip
thoi bao cao Hoi dong nhan dan xa, Thuong truc Hoi dong nhan dan cp trén va
co quan ¢6 tham quyén déi véi nhitng van dé vuot tham quyén hodc phét sinh
dot xuat, phiec tap.

4. Bao dam gilt bi mat nha nude, bao vé thong tin theo quy dinh; thuc hién
chuyén doi s6, tmg dung cong nghé thong tin trong hoat dong cua Thuong truc
Hoi dong nhan dan xa phu hop diéu kién thuc té.

Chuwong 11
TRACH NHIEM VA CHE PQ LAM VIEC
Diéu 5. Ché dj lam viée ciia Thuong true Hoi dong nhan dan xa

I. Thuong truc Hoi dong nhan dan xa lam viéc theo phién hop va quyét dinh
theo da s6. Phién hop thuong truc duge t chie dinh ky; truong hop can thiét c6
thé hop dot xuét theo quyét dinh ctia Chu tich Hoi déng nhan dan xa.

2. Phién hop cua Thuong truc Hoi dong nhan dan xa duoge tién hanh khi ¢6 it
nhét hai phan ba tong sb thanh vién tham du. Thanh vién khong thé tham du
phai bdo cdo Chu tich Hoi dong nhan dan xa va giii y kién ddi voi ndi dung
phién hop (néu co).

3. Két luan phién hop phai duoc qua nua s6 thanh vién tham du tan thanh.
Viée biéu quyét duoc thuc hién bang gio tay, bo phiéu hodc hinh thic phu hop
khéc theo quy dinh ctia phap luat va tinh chét cua noi dung xem xét.

4. Tai liéu phién hop phai duogc chuan bi dé‘ty du, bao dam chat luong, gui
trude cho thanh vién Thuong truc Hoi dong nhan déan xa trong thoi han phu hop;
doi véi ndi dung dot xuét, cip bach thi thuc hién theo yéu cau xu ly cong viée
thuc té.

5. Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa c6 trach nhiém
tham muu chuan bi chuong trinh, tai liéu, du thao thong bao két luan; ghi bién
ban, theo ddi va dén ddc viéc thue hién két luan phién hop cua Thuong truc Hoi
dong nhan dan xa.

Piéu 6. Trach nhiém cia Cha tich Hji dong nhan dan xa

I. Lanh dao, diéu hanh hoat déng cta Thuong truc Hoi dong nhan dan xa:

phan céng nhiém vu cho Phé Chu tich Héi dong nhéan dan va Trudng cac Ban

cua Hoi dong nhan dan xa.




2. Chuan bi du kién chuong trinh, triéu tap va chu toa ky hop Hoi déng nhan
dan, phién hop cua Thuong truc Hoi déng nhan dan xa; chi dao viéc chuan bi
ndi dung, tai liéu phuc vu cac hoat dong thudce tham quyén.

3. Thay mat Thuong truc Hoi dong nhan dan xa git mdi lién hé cong tac voi
Uy ban nhan dan, Uy ban Mat tran To quéc Viét Nam x4, cac co quan, to che,
don vi va Nhan dan; ky chirng thuc nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan xa va ky
cac van ban thudce tham quyén.

4, Chi dao, don doc, kiém tra viéc thuc hién nghi quyét cua Hoi déng nhan
dan xa, két luan cua Thuong truc Hoi déng nhan dan xa; chi dao hoat dong giam
sat, giai trinh, tiép xuc cu tri, tiép cong dan theo quy dinh ctia phap luit.

Dicu 7. Trach nhiém ciia Phé Chi tich Hoi dong nhan dan xa

1. Gitup Chu tich Hoi déng nhan dan xa thuc hién nhiém wvu, quyén han theo
su phan cong; chiu trach nhiém truoe Chu tich Hoi déng nhan dan xa va trudc
Thuong truc Hoi dong nhéan dan xa vé linh vue duoc giao phu trach.

2. Tham gia day du cac phién hop cua Thuong truc Hoi dong nhéan dan xa;
truc tiép theo doi, don doc viée chuan bi ndi dung ky hop, phién hop, hoat dong
giam sat, khao sat va cac nhiém vu khac dugc phan cong.

3. Khi duoc Chu tich Hoi dong nhan déan xa uy quyén hodc trong truong hop
khuyét Chu tich Hoi dong nhén dan theo quy dinh cta phép luat, Phd Chu tich
Hoi déng nhan dan xa thuc hién nhiém wvu, quyén han cua Chu tich Hoi déng
nhan dan xa.
biéu 8. Trich nhiém cia Truéng cac Ban cia Hoi dong nhan dan xa

[. Chiu trach nhiém tap thé vé viéc thuc hién nhiém vu, quyén han cua
Thuong truc HO1 déng nhan dan xd; chiu trach nhiém c& nhan vé linh vuc,
nhiém vu dugc phan cong.

2. Té chtre tham tra du thao nghi quyét, béo cédo, dé 4n, to trinh thude linh
vuc phu trach; chu tri hodc tham gia hoat dong giam sat, khao sat; kién nghi bién
phap xu ly theo quy dinh cua phap luat.

3. Phoi hop véi Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan déan xa chuan
bi ndi dung phuc vu ky hop, phién hop, hoat dong giai trinh va cac nhiém vu
khéc do Thuong truc Hoi dong nhan dan xa giao.

Diéu 9. Thim quyén ky vin béin

I. Chu tich Hoi dong nhan dan xa ky ching thuc nghi quyét cua Hoi dong

nhan dan xa; ky gidy triéu tap ky hop, thong bao két luan, chuong trinh cong téc,




ké hoach giam sat, bao cao va cac van ban khac thudc tham quyén cta Thuong
truc Hoi dong nhan dan xa.

2. Pho Chu tich Hoi dong nhan dan xa ky thay Chu tich hodc ky thira uy
quyén doi vai cac van ban thude linh vue duge phan cong phu trach khi duoc
Chu tich Hoi dong nhan dan xa phan cong hodc ty quyén bang vin ban.

3. Truong cac Ban cua Hoi déng nhan dan xa ky van ban cua Ban minh;
truong hop thay mat Thuong true Hoi dong nhan dan xa ky van ban thi phai ¢6
su phan cong hodc uy quyén ctia Chu tich Hoi dong nhan dan xa.

4. Chanh Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa ky thira 1énh
hodc thira iy quyén doi voi mdt s6 van ban hanh chinh, thong bao, gidy moi va
van ban phuc vu hoat dong cta Thuong truc Hoi dong nhan dén xa theo phan
cong ctia Chu tich Hoi dong nhan dan xa va quy dinh cua phap lut.

Chuwong I11
QUAN HE PHOI HQOP CONG TAC
Pi¢u 10. Quan hé cong tac trong Thuong trwe Hoi dong nhan dan xi

1. Chui tich, Pho Chu tich va Truong cac Ban cua Hoi dong nhan dan xa phoi
hop chit ché trong chi dao, diéu hanh; thuong xuyén trao doi théng tin, thdng nhat
phuong 4n xir Iy cong viée bao dam ding tham quyén, tién do va chat luong.

2. Déi voi van dé lién quan dén nhiéu linh vuc, thanh vién duoc giao chu tri
¢6 trach nhiém phéi hop voi thanh vién ¢6 lién quan dé tham muu, dé xuat.
Truong hop con ¢o v kién khac nhau thi bao cido Chu tich Hoi dong nhan dan xa
xem xét, quyét dinh hodc dua ra phién hop Thuong truc Hoi ddng nhan dan xa
dé thao luan, quyét dinh.

Piéu 11. Quan hé véi cic Ban ciia Hoi dong nhan din xi va Vin phong Hoi
dong nhan din va Uy ban nhan din xa

I. Thuong tryc Hoi dong nhan dan xa phan cong cac Ban chuan bi ndi dung,
tham tra tai liéu trinh ky hop, td chirc giam sat, khao sat va thuc hién cac nhiém
vu khéc theo tham quyén.

2. Van phong Héi dong nhan dan va Uy ban nhén déan xa la dau moi tham
muu, phuc vu hoat dong cua Thuong truc Hoi d@)ng nhan dan xa; co trach nhiém
bao dam diéu kién lam viéc, theo doi tién do chuan bi tai liéu, téng hop bao céo,
du thao vin ban va luu trit hd so theo quy dinh.

3. Chénh Van phong Héi déng nhan dan va Uy ban nhan dan xa phdi hop chat

ché voi Truong cac Ban cua Hoi dong nhan dan xa trong tham muu xdy dung




chuong trinh cong tac, phuc vu ky hop, phién hop, hoat dong giam sat, giai trinh,
tiép xtic cur tri, tiép cong dan va céc hoat dong khac ctia Hoi dong nhan dan xa.
Di¢u 12. Quan h¢ véi Pang dy, Uy ban nhan dan, Uy ban Miit tran T6 quéc
Viét Nam xa va cac co quan, to chire lién quan

I. Thuong truc Hoi d(‘“)ng nhan dan xa chiu sy lanh dao cia Dang uy xa theo
quy dinh cua Pang; chi dong bao cdo, xin y kién d6i véi nhimng van dé 16n, quan
trong, nhay cam thudc tham quyén cua Hoi déng nhan dan xa hoac Thuong truc
Hoi dong nhan dan xa.

2. Thuong truc Hoi dong nhan dan xa phdi hop véi Uy ban nhan dan xa
trong viée chuan bi ky hop, bao dam ho so, tai lidu trinh ding thoi han, ding
tham quyén; don déc Uy ban nhan déan xa va co quan, ca nhan c¢o lién quan thuc
hién nghi quyét ctia Hoi déng nhan dan xa va kién nghi sau giam sat.

3. Thudng truc Hoi dong nhan dan xa phdi hop voi Uy ban Mat tran T quoc
Viét Nam xa trong hoat dong tiép xtc ctr tri, tng hop ¥ kién, kién nghi cua cur
tri, phan bién xa hoi theo quy dinh, giam sat viée giai quyét kién nghj cua ctr tri
va nhitng noi dung Nhan dan quan tam.

4. Co quan, td chire, don v, ca nhan chiu su giam sat hoac dugc yéu cau
phdi hop ¢6 trach nhiém cung cap thong tin, tai liéu, tham du lam viéc, giai trinh
va thue hién yéu cau, kién nghi cua Thuong truc Hoi dong nhan dan xa theo quy
dinh cua phap luat.

Chuong 1V
TO CHUC THU'C HIEN NHIEM VU
Di¢u 13. Chuan bi ky hop Hoi dong nhin dan xa

I. Thuong truc Hoi dong nhan dan xa du kién chuong trinh ky hop, quyét
dinh triéu tap ky hop, phan cong cac Ban ctia Hoi dong nhan dan xa tham tra tai
liéu va chi dao Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa chuéan bi
cac diéu kién phuc vu ky hop.

2. Ho so trinh ky hop phai bao dam day du thanh phén theo quy dinh cua
phdp luat, ding tham quyén, dung thé thirc va duoc gui dén dai biéu Hoi dong
nhan dan xa trong thoi han luat dinh hoac theo quyét dinh cua Thuong truc Hoi
dong nhéan dan xa doi vai ky hop chuyén dé, dot xuét.

3. Viée xay dung. ban hanh nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan xa phai tuan thu
Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat va cac quy dinh khéac cua phap luét co
lién quan; d6i véi nghi quyét khong phai la vin ban quy pham phéap luat thi thuc
hién theo trinh tu, thu tuc tuong Ung doi voi tirng loai nd1 dung duoc trinh.




Diéu 14. Phién hop cia Thuong trwe Hoi dong nhan dan xa

I. Phién hop cua Thuong truc Hoi dong nhan dan xa xem xét, cho v kién va
quyét dinh nhirng ndi dung thudc nhiém vu, quyén han cua Thuong truc Hoi
dong nhéan dan xa; cho y kién vé cac ndi dung chuan bj trinh Hoi dong nhan dan
xa; xem xét két qua giam sat, giai trinh, tiép xtc cu tri, tiép cong dan va céc ndi
dung khac theo tham quyén.

2. Can e yéu cau cong tac, Chu tich Hoi dong nhan dan xa quyét dinh thanh
phén duoc moi tham du phién hop cua Thuong truc Hoi df)ng nhan dan xa.
Nguoi dugc moi tham du co trach nhiem chuén bi déy du noi dung lién quan va
tham du ding thoi gian, thanh phan.

Diéu 15. Hoat dong giam sat, khio sat va giai trinh

I. Thuong truc Hoi dong nhan dan xa t6 chie thue hién chuong trinh giam
sat hang nam; quyét dinh ké hoach giam sat, khao sat; phan cong cac Ban cua
Hoi dong nhan dan xa chu tri hodc phéi hop thue hién theo linh vue phu trach.

2. Hoat dong giam sat, khao sat, giai trinh dugc thuc hién cong khai, khach
quan, dung tham quyén, ding trinh tu, thi tuc theo quy dinh ctia Luat Hoat déng
giam sat ciia Quoc hoi va Hoi dong nhan dan va cac van ban ¢o lién quan.

3. Can clr yéu cau thuc tién, Thuong truc Hoi dong nhan dan xa quyét dinh
t6 chtre phién giai trinh déi voi co quan, td chirc, ca nhan chiu sy giam sat vé
nhiing van dé Nhén dan quan tdm hodc vén dé qua gidm sét, khao sat phat hién
con ton tai, han ché, vudng méc can lam rd trach nhiém va giai phap khéc phuc.

4. Két luan giam sat, két luan phién giai trinh phai xac dinh rd noi dung,
trach nhiém, thoi han thuc hién va duoc giri dén co quan, to chirc, ca nhan c¢é
lién quan dé thuc hién, dé")ng thoi duoc theo ddi, don doc, xem xét viée thuc hién
theo quy dinh.
Diéu 16. Tiép xtic cir tri, tiép cong din, tiép nhin va theo ddi giai quyét kicn nghi

|. Thuong truc Hoi dong nhan dan xa phdi hop véi Uy ban Mit tran T6 quoc
Viét Nam xa t chirc dé dai biéu Hoi dong nhan dan xa tiép xtc ctr tri trude va
sau ky hop, tiép xuc cur tri chuyén dé hodc theo yéu cdu thuc tién; tong hop day
du, trung thuc ¥ kién, kién nghi ctia cir tri dé chuyén co quan c6 tham quyén giai
quyét va gidm sat viée tra 1o, giai quyét.

2. Viée tiép coéng dan cta Thuong truc Hoi dong nhan dan x3 va dai biéu
Hoi dong nhan dan xa dugc thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé tiép cong
dan va quy ché phdi hop cua dia phuong; lich tiép cong dan phai duge cong khai
dé Nhan dan biét, theo ddi va thue hién.



3. Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa c6 trach nhiém
tham muu tiép nhan, phan loai, chuyén don, theo ddi, don dbc viéc giai quyét
don thu khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh thudc thim quyén; dinh ky tong
hop, bao cao Thuong truc Hoi dong nhan dan xa.

Piéu 17. Chuong trinh cong tac, thong tin, bio cio va luu triv ho so

1. Hang nam, Thuong truc Hoi dong nhan dan xd ban hanh chuong trinh
cong tac, chuong trinh giam sat, ké hoach t6 chirc ky hop, phién hop va cac ké
hoach chuyén dé khac theo tham quyén.

2. Cac Ban ctia Hoi dong nhan dan xa, Van phong Héi dong nhan dan va Uy
ban nhan dan xa co trach nhiém xay dung bao cao dinh ky, dot xuat theo yéu
cdu; bao dam thong tin dﬁy du, chinh xac, kip thoi phuc vu cong tac chi dao,
diéu hanh cua Thuong truc Hoi dong nhan dan xa.

3. Ho so ky hop, phién hop, hoat dong giam sat, khao sat, giai trinh, tiép xuc
ctr tri, tiép cong dan va cac hoat dong khac ciia Thuong truc Hoi dong nhan déan
xa phai dugc lap, quan ly, luu trit theo quy dinh ctia phap luat vé luu trir va quy
dinh noi bo co lién quan.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH
Dicu 18. T6 chirc thue hién

I. Chu tich Hoi dong nhan dan xa chiu trach nhiém td chire trién khai thuc
hién Quy ché nay; dinh ky ra soat, danh gia viéc thuc hién dé kip thoi kién nghi
stra doi, bo sung khi can thiét.

2. Pho Chu tich Hoi dong nhan dan xa, Truong cac Ban cua Hoi dong nhan dan
x4, Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan x4, céc co quan, to chire,
don vi, ca nhan ¢o lién quan cd trach nhiém thuc hién nghiém Quy ché nay.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu ¢6 kho khin, vuong méic hodc phat sinh
ndi dung méi do phap ludt thay déi, cac co quan, to chire, ca nhan phan anh vé
Thuong truc Hoi df“)ng nhan dan xa dé xem xét, quyét dinh viéc stra doi, bo sung

cho phu hop.



